              О Т Ч Е  Т 
О выполнении плана работы ГБУ «Государственный архив РБ»
За 2015 г.

	№
п/п
	Наименование видов работ
	Ед.изм.
	Норма времени (раб.дни)
	Норма выработки на 1 р/день
	План на 2015г.
	Выполнено за 2015г.
	% выполнения
	Бюджет рабочего времени

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Обеспечение сохранности и гос.учет документов
	
	
	
	
	
	
	

	
	Улучшение физического состояния документов:
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	-реставрация

	л/ед.хр.
	
	75/
	21755/145
	22642/254
	104%
	       302

	1.2
	-подшивка

	Ед.хр.
	
	25
	225
	555
	246%
	

	1.3
	-картонирование
	Ед.хр.
	
	450
	
	
	
	

	1.4
	-восстановление затухающих тек.
	Лист.
	
	10
	
	
	
	

	 1.5
	Проверка наличия:
-документов на бумаж.основе

-страхового фонда
	
Ед.хр.

Кадр.
	
	
300

5400
	
4820

62500
	
4822

71107
	
101%

113%
	
16,3

5

	1.6
	-дезинфекция дел

	л/ед.хр.
	
	300/
	
	
	
	

	1.7
	Ведение баз данных:
-учетных БД (ПК Архивный фонд)
	
Загол.
	
	
	
32000
	
32108
	
100,3%
	


	1.8
	- выявление ОЦД

	Загол.
	
	       550
	
	
	
	

	1.9
	 Выдано ед.хр.:
-пользователям в чит. зал
-сотрудникам архива
-во врем.пользование

	
Ед.хр.
Ед.хр.
Ед.хр.
	
	
100
100
	19700

	23057
9252
13678
127
	117%
	230,6

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	2.
	Формирование архивного фонда Республики Бурятия
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Прием документов:
-управленческой
-по личному составу
-НТД
-фотодокументов
в т.ч.  ГБУ «ГАРБ»
-личного происхождения
-от граждан
	
Ед.хр.
Ед.хр.
Ед.хр.
Ед.хр.
Ед.хр.
Фонд/ед.хр./док.
Фонд/усл.ед.
	
	

	
5000



120
7/340
4
	
5412
11
-
276
132
12/747/1596
4/
	
108%



110%
171%
100%
	

	2.2
	Утверждение описей:
- управленческой
-по личному составу
-личного происхождения
-НТД
-фотодокументов
-ОЦД
	
Ед.хр.
Ед.хр.
Фонд/Ед.хр.
Ед.хр.
Ед.хр.
Фонд/ед.хр.
	
	
	
4260
340
-
-
120
-
	
8151
5607
747
-
132
3/1269
	
191%
1650%

-
110%
	

	2.3
	Согласование:
-номенклатур дел
-инструкций по д/производству
-положений об ЭК
-положений об архиве
	
Номенк.
Инстр.
Полож.
Полож.
	
	
	
16
8
8
10
	
52
16
14
14
	
325%
200%
175%
140%
	

	2.4
	Проведение:
-семинаров по д/производству
-консультаций по д/производству
	
Семинар.
Консульт.
	
	
	
4

	
6
	
150%
	

	2.5
	Проведение проверок архивов и организации д/производства в ведомствах:
-комплексные
-тематические
	


Учр.
Учр.
	
	
	


24
-
	


24
	


100%
	

	2.6
	Упорядочение документов:
-постоянного хранения
-по личному составу
	
Ед.хр.
Ед.хр.


	
	
	
1300
255
	
2257
1322
	
173%
518%
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	3.
	Создание СПС и информатизация
	
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Усовершенствование описей

	Фонд/ед.хр.
	
	20
	1/3850
	1/3867
	100,4%
	193,3

	3.2
	Каталогизация:
- управленческой документации
- документов личного происхожд.
- фотодокументов
в т.ч.  ГБУ «ГАРБ»

	
Фонд/ед.хр.
Фонд/ед.хр.
Ед.хр.
Ед.хр.
	
	
	
1/300

-
120
	
1/329
14/378
276
132
	
109,6%
	
39

	3.3
	Описание
-документов личного происхожд.
-управленческой документации

	
Фонд/ед.хр./док.
	
	
	
7/
	
12/747/1596
1/28/78
	
100
	


	3.4
	Составление тем.карточек:
- на управленческую документ.
- на док. личного происхожд.
- на фотодокументы
- в т.ч. ГБУ «ГАРБ»

	
Карт.
Карт.
Ед.хр.
Ед.хр.
	
	
	
340


120

	
348
378
276
132
	
102,3%


110%
	
39,2

	3.5
	Вливание тематич.карточек
- на управленческую документ.
- на док. личного происхожд.
- на фотодокументы
- в т.ч. ГБУ «ГАРБ»

	
Карт.
Карт.
Ед.хр.
Ед.хр.

	
	
	
340


120
	
348
378
276
132
	
102,3%


110%
	
4,6

	3.6
	Ввод текстовой информации в базу данных(перевод перечней в эл. вид
	
Загол.
	
	
	
6000
	
24369
	
406%
	
187,4

	3.7
	Ввод информации в ПИК «КАИСА»
	
	
	
	19000
	19030
	100%
	237,8

	3.8
	Сканирование документов
- на бумажной основе
-ф/документов на стекле

	
л/ед.хр.
ед.хр.

	
	
600
	
179160
840
	
189381/1173
1145
	
105,7%
136%
	
222,8
114,5

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	4.
	Использование и публикация документов
	
	
	
	
	
	
	

	4.1
	Подготовка
-выставок 
	
Выст./посет.
	
	
	
3
	
6/760
	
200%
	
-

	
	-радиопередачи/телепередачи
	Передача

	
	
	1
	3/
	300%
	

	
	-экскурсии, лекции, 
	Мероп./посет.
	
	
	4
	5/100
	125%
	

	
	- выступления, презентации
	Мероп.
	
	
	5
	7
	120
	

	
	-статьи, подборки документов
	Статья
	
	
	3
	8
	266%
	

	
	-публикации
	Сборник
	
	
	3
	3
	100%
	

	
	-календарь знаменательных дат
	Календарь
	
	
	1
	1
	100%
	

	4.2
	Посещение читального зала
	
	
	
	
	
	
	

	
	-всего пользователей
	Исслед.
	
	
	290
	771
	266%
	

	
	-количество посещений
	Посещ.
	
	
	
	3400
	
	

	4.3
	Исполнение запросов:
	
	
	
	
	
	
	

	
	-тематических
в т.ч. от органов гос.власти
в т.ч. генеалогических
	Запрос/полож.
	
	
	200
	889/240
223/112
3/-
	27%+
	

	
	-социально-правовых
	Запрос/полож.
	
	
	800
	825/459
	55,6%+
	

	4.4
	Ведение БД СИФ «Библиотека»
	Заголов.
	
	
	2000
	2000
	100%
	

	4.5
	Рассекречивание: - подготовлено
                              - рассекречено
	Фонд/ед.хр.
	
	
	1/1200
	1/1217
-
	101,4%
	

	4.6
	Количество
-посещений web-сайта
- пользователей архивной информации
	
	
	
	
1000
2000
	
6417
3345

	
641%
167%
	



Директор 										  			                              Б.Ц. Жалсанова
14.01.2016 

Отчет
о работе ГБУ «Государственный архив Республики Бурятия»
за 2015 год

Деятельность государственного бюджетного учреждения  «Государственный архив Республики Бурятия» в 2015 году была направлена на выполнение показателей и плана организационных мероприятий на 2015 год, а также на выполнение организационных мероприятий, связанных со сменой учредителя и типа учреждения: с 1 октября 2015 г. в соответствии с постановлением Правительства Республики Бурятия от 30 сентября 2015 г. № 490 государственное бюджетное учреждение «Государственный архив Республики Бурятия» отнесено к ведению Министерства культуры Республики Бурятия. В целях совершенствования реализации государственной политики в области культуры в Республике Бурятия  в соответствии с постановлением Правительства Республики Бурятия от 8 декабря 2015 г. № 602 с 1 января 2016 г. создано государственное автономное учреждение культуры Республики Бурятия «Государственный архив Республики Бурятия» путем изменения типа существующего государственного бюджетного учреждения «Государственный архив Республики Бурятия» (учредитель – Министерство культуры Республики Бурятия).    

1. Организационное, научно-методическое и информационное обеспечение
В 2015 г. продолжалось внедрение в практику работы административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг в области архивного дела.
В 2015 г. Государственный архив РБ провел ряд организационных мероприятий по совершенствованию системы управления охраной труда: 
- проведены обучающие занятия с дальнейшей проверкой знаний по охране труда, технике безопасности и противопожарной безопасности всех сотрудников архива;
- 5 сотрудников прошли обучение в сертифицированном центре охраны труда по направлению «Охрана труда руководителей и специалистов» (с получением удостоверения).
Проведены организационные мероприятия по передаче фондов местного самоуправления и муниципальных организаций в Архивный отдел Управления по кадровой политике Администрации г. Улан-Удэ.
Государственным архивом РБ были разработаны и утверждены план мероприятий и инструкция по антитеррористической безопасности.
         В 2015 г.  Государственный архив РБ  принял участие в подготовке и проведении мероприятий, организованных Управлением по делам архивов РБ: 
	- республиканское совещание архивных работников РБ по итогам 2014 г.;
- выездное заседание экспертно-проверочной комиссии Управления по делам архивов РБ в Баргузинском районе;
- подведение итогов конкурса «Лучший архивист» по итогам 2014 года.
Представители архива также приняли участие в следующих региональных, российских и международных мероприятиях:
- Научно-методический совет архивных учреждений Сибирского федерального округа, г. Кызыл, июнь 2015 г. (доклад  «Организация работы государственного бюджетного учреждения  «Государственный  архив Республики Бурятия» в статусе бюджетного учреждения»);
- Научно-методический совет архивных учреждений Дальневосточного федерального округа, г. Якутск, сентябрь 2015 г.;
- Совет по архивному делу при Федеральном архивном агентстве, г. Ярославль, сентябрь 2015 г.;
- III Пленум Российского общества историков-архивистов, сентябрь 2015 г.;
- Заседание Российско-Монгольской комиссии, г. Улан-Батор, апрель 2015г.;
- Международная научно-практическая конференция «Культурное наследие монголов: коллекция рукописей и архивных документов», г. Улан-Батор.
Ко дню рождения В.П. Гирченко - первого руководителя Архивного управления БМАССР, был установлен барельеф и состоялось открытие мемориальной доски с возложением цветов.

С 16 по 18 марта 2015 г. в Государственном архиве Республике Бурятия была проведена плановая проверка специалистами Иркутского территориального отдела Управления Министерства культуры РФ по Сибирскому федеральному округу, в ходе которой выявлено 15 нарушений и составлено Предписание об устранении выявленных нарушений.
В целях устранения нарушений, выявленных в ходе проверки и содержащихся в предписании Иркутского территориального отдела Управления Министерства культуры РФ по Сибирскому Федеральному округу от 18 марта 2015 г. № П 03-01-22/7 была создана рабочая группа и утвержден План мероприятий по устранению выявленных нарушений.
В соответствии с Планом мероприятий по устранению нарушений  Государственным архивом РБ подготовлено и направлено письмо в Министерство культуры Республики Бурятия об оказании содействия в выполнении пунктов предписания, требующих дополнительных финансовых затрат из республиканского бюджета: 
- о решении вопроса по изолированию помещения архивохранилища на ул. Красноармейская, 35 от других помещений;
- по выделению средств на приобретение защитных экранов и их установку на инженерные коммуникации водоснабжения, отопления и канализации в помещениях архивохранилищ (ул. Ленина, 54, ул. Павлова, 64а);
- о решении вопроса по выделению средств на оборудование помещения архивохранилища (ул. Павлова, 64а) дверями с повышенной технической укрепленностью против возможного взлома, оснащенными замками повышенной секретности;
- о решении вопроса по выделению новых помещений для архива с целью разгрузки имеющихся архивохранилищ и обеспечения нормативного размещения стационарных стеллажей с архивными документами; 
- о финансировании работ по созданию страховых копий на особо ценные архивные документы, хранящихся в фондах ГАРБ путем создания микрофильмов и микрофиш.
С 18 по 20 марта 2015 г. в Государственном архиве Республики Бурятия проводилась плановая проверка Забайкальским управлением Ростехнадзора по энергосбережению и энергоэффективности. Нарушений не выявлено.  

2. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда РБ

Важнейшей стороной обеспечения сохранности документов является улучшение их физического состояния. 
За 2015 год проведена реставрация 254 единиц хранения, что составляет 22642 листа (план выполнен на 104%). Подшито 555 ед.хр. из фондов личного происхождения, 130 дел фондов.
Подготовлено  на реставрацию и дезинфекцию 110 дел на 10993 листах, восстановлен переплет 17 дел.  Принято после реставрации и дезинфекции 357 дел. Проведена дополнительная дезинфекция 125 листов, ранее прошедших дезинфекцию в пароформалиновой камере. Оформлено 246 обложек на делах,  в 13 ед.хр. заменены обложки. Проведено обеспыливание  архивных коробок.
За 2015 год проведена проверка наличия:
         - на бумажной основе - 4822 ед.хр., 
         - проверка технического состояния страхового фонда - 71107  кадров.
По обеспечению сохранности документов Архивного фонда РБ постоянно ведется контроль температуры и влажности воздуха в архивохранилищах.
За  2015 год принято на государственное хранение 5412 ед.хр. управленческой документации, 747 ед.хр. личного происхождения.
           Произведена передача документальных материалов муниципальных учреждений, хранящихся в ГАРБ, в Архивный отдел Управления по кадровой политике Администрации г. Улан-Удэ. Передано 6 фондов, что составляет 2349 единиц хранения.
В целях реализации нормативных требований по организации хранения и учету документов, осуществляется постоянный контроль за хранением и движением архивных документов. При выдаче документов различным категориям пользователей проводится полистная проверка выдаваемых дел. Всего выдано 23057  дел, из них 9252 - исследователям, 13678 – сотрудникам, во временное пользование - 127. Проверка  нумерации листов составила 784640 листов. Нумерация – 103444 листов. 
В целях устранения нарушений, выявленных в ходе проверки и содержащихся в предписании Иркутского территориального отдела Управления Министерства культуры РФ по Сибирскому Федеральному округу от 18 марта 2015 г. № П 03-01-22/7  и согласно Плану мероприятий проводится мониторинг температурно-влажностного режима в помещениях архивохранилища с целью обеспечения нормативного температурно-влажностного режима   (ул. Ленина, 54, ул. Красноармейская, 35, ул. Павлова, 64а);  составлены к каждой папке, хранящей листы фондов, листы-заверители; составляются планы (схемы) размещения архивных фондов и  нормативное оформление ярлыков на первичных средствах хранения архивных документов.
За  2015 год напечатано и наклеено 4218 ярлыков, на 2 993 ярлыках внесены названия фондообразователей. Закартонировано 8345 дел, перекартонировано 2288 дел. Перемещено 1740 коробок, 3573 единицы хранения.
Введено в базу данных «Архивный фонд – 4.1»  32108 заголовков дел из фондов: Ф.Р-196 «Госкомитет РБ по статистике», Ф.Р-235 «Бурят-Монгольский союз кооперативов», Ф.Р-475 «Президиум Верховного Совета Республики Бурятия», Ф.Р-465 «Прокуратура Республики Бурятия» и др.
Для создания фонда пользования методом оцифрования подготовлено 140704  листов метрических книг церквей, Ф.П-1«Бурятский обком партии»   и вновь поступившие дела фонда Ф.Р-2028 «Администрация Президента и Правительства Республики Бурятия».
Просмотрено 1543 дел  для составления описи ОЦД из фондов Ф-158 «Кяхтинская городовая ратуша», Ф.Р-475 «Президиум Верховного Совета Республики Бурятия» и Ф.Р-248 «Совет Министров Бурятской АССР». Составлены и утверждены на ЭПК Управления по делам архивов РБ описи ОЦД на 1269 ед.хр.
Просмотрены и выявлены документы с грифами «секретно», «совершенно секретно» из фонда Ф.П-1 «Бурятский обком КПСС» в 1217 делах и подготовлен Перечень документов на рассекречивание Межведомственной комиссией.
При подготовке дел на выдачу, в случае необходимости, производится мелкий ремонт дел и подшивка описей.

3. Формирование Архивного фонда РБ
При формировании Архивного фонда РБ велась работа по обеспечению сохранности, учету и приему на государственное хранение управленческой документации  организаций,  входящих в список источников комплектования Государственного архива РБ. Продолжалась работа по приему на государственное хранение документов личного происхождения от граждан, фотодокументов. Проводилась работа по организационно-методической и практической помощи организациям по вопросам ведения делопроизводства и обеспечения сохранности документов.
В  список организаций-источников  комплектования  ГБУ  «Государственный архив Республики Бурятия» включено 8 новых учреждений: 
· ГАУЗ «Детская клиническая больница с центром медицинской реабилитации»;
· ГАУЗ «Центр сертификации и контроля качества лекарственных средств Министерства здравоохранения Республики Бурятия;
· ГБУЗ «Централизованная бухгалтерия Министерства здравоохранения Республики Бурятия»;
· ГБУЗ «Городская клиническая больница скорой медицинской помощи» им. В.В. Ангапова;
· ГБУЗ «Территориальный центр медицины катастроф»;
· ГБУЗ «Республиканское бюро судебно-медицинской экспертизы» Министерства здравоохранения Республики Бурятия;
           -     Центр по установлению и выплате пенсий Пенсионного фонда Российской Федерации (государственное учреждение) в Республике Бурятия. 
· Забайкальская государственная инспекция пробирного надзора Федерального казенного учреждения «Российская государственная пробирная палата при Министерстве финансов Российской Федерации».

Исключены из Списка шесть организаций: 
- Забайкальская база авиационной охраны лесов – филиала Государственного бюджетного учреждения Республики Бурятия «Авиационная и наземная охрана, использование, защита, воспроизводство лесов» в связи с ликвидацией;
-  Бурятский филиал ОАО «Сибирский научно-исследовательский институт гидротехники и мелиорации» в связи с отказом от сотрудничества.
- Управление водных ресурсов озера Байкал, в связи с реорганизацией;
- Управление по недропользованию по Республике Бурятия, в связи с реорганизацией;
- Республиканское агентство по делам семьи и детей, в связи с реорганизацией;
- Управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору по Республике Бурятия в связи с приказом Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору, в связи с реорганизацией.

По состоянию на 1 декабря 2015 г. в Список источников комплектования  Государственного бюджетного учреждения «Государственный архив Республики Бурятия» входит 217 учреждений и организаций федерального и республиканского значений.     

Для обеспечения сохранности документов  на 2015 г. было запланировано утверждение описей в количестве 4260 ед.хр. постоянного хранения и 340 ед.хр. по личному составу; утверждено 8151 ед.хр. постоянного хранения и 5607 ед.хр. по личному составу. Перевыполнение плана связано с ликвидациями крупных организаций: Республиканского агентства по природным ресурсам и охране окружающей среды,  ООО «Электромашина», ОАО «МегаМаг», Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 7 по Республике Бурятия, ГУ РБ «Улан-Удэнский лесхоз», Забайкальской базы авиационной охраны лесов – филиала ГБУ РБ «Авиационная и наземная охрана, использование, защита, воспроизводство лесов». Перевыполнение плана по согласованию описей по личному составу связано в связи с упорядочением  ГОУ СПО «Республиканский базовый медицинский колледж им. Э.Р. Раднаева» личных дел учащихся. 
Для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на государственное хранение 14 организациями на согласование ЭПК Управления по делам архивов были предоставлены положения об ЭК.
В целях совершенствования организации ведомственного хранения документов и архивных служб государственных учреждений, организаций и предприятий согласовано 14 положений об архиве.
Согласовано номенклатур дел – 52. Перевыполнение плана по согласованию номенклатур  связано с тем, что организации и учреждения пересматривают номенклатуры дел в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием  сроков хранения, М.2010.

Для установления единых требований и основных правил к подготовке, оформлению, тиражированию, обработке, хранению и использованию образующихся в деятельности организаций-источников комплектования ГБУ «Государственный архив Республики Бурятия», совершенствования делопроизводства и повышения его эффективности было запланировано согласование 8 инструкций по делопроизводству, согласовано – 16.
В 2014 году был принят план совместных мероприятий Министерства здравоохранения Республики Бурятия и Управления по делам архивов Республики Бурятия по совершенствованию организации делопроизводства и обеспечению сохранности документов в медицинских организациях Республики Бурятия на 2014-2015 годы. В 2015году  продолжилась работа по  совместным мероприятиям с Министерством здравоохранения Республики Бурятия. Согласно плану на 2015 год было запланировано и проведено комплексных проверок в 24 медицинских организациях. В связи с реорганизацией Управления по делам архивов Республики Бурятия план проведения комплексных проверок был выполнен в 3 квартале.

Проведено 6 семинаров:
- в Управлении по обеспечению деятельности мировых судей в Республике Бурятия: 
             на тему: «Порядок работы по организации хранения, оформлению и подготовке к сдаче в архив дел, материалов, нарядов, документов, вещественных доказательств на судебных участках мировых судей. Проведение экспертизы ценности судебных дел и документов, определение сроков их хранения» – 6 ч. Присутствовало 8 человек. Провела семинар  Романова Л.К.;
на тему: «Регистрация и учет судебных дел, материалов, иных документов. Требования по обеспечению их сохранности, подготовке и оформлению для архивного хранения» – 2 ч. Присутствовало 10 человек. Провела семинар  Иванова И.С.;
на тему: «Регистрация и учет судебных дел, материалов, иных документов. Требования по обеспечению их сохранности, подготовке и оформлению для архивного хранения» – 2 ч. Присутствовало 12 человек. Провела семинар  Романова Л.К.
	- в ООО «Центр кадровых технологий СТАФФ» на тему: «Современное делопроизводство и архивоведение» - 4 ч. Присутствовало 8 человек. Провела семинар  Романова Л.К.
- в Региональном общественном учреждении «Учебно-методический центр Объединения организаций профсоюзов Республики Бурятия» на тему: «Формирование дел и хранение документов по личному составу. Перечень типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций с указанием сроков хранения» - 2 ч. Присутствовало 8 человек. Провела семинар  Иванова И.С.
- в Управлении Федерального казначейства по Республике Бурятия на тему: «Упорядочение управленческих документов постоянного хранения и по личному составу» – 2 ч. Присутствовало 9 человек. Провела семинар  Иванова И.С.

В связи с истечением сроков хранения организации-источники комплектования Государственного архива РБ передали документы на государственное хранение в количестве 5 412 ед.хр. План перевыполнен в связи со сдачей документов ликвидированных организаций таких как: ФГК «Государственная заводская конюшня «Бурятская» с ипподромом», Республиканское агентство по делам семьи и детей, Республиканское агентство по природным ресурсам и охране окружающей среды, Забайкальская база авиационной охраны лесов – филиал ГБУ РБ «Авиационная  и наземная охрана, использование, защита, воспроизводство лесов», ГУ «Управление региональных автомобильных дорог Республики Бурятия».

Проведена работа по передаче на хранение: 
- личного фонда чл.-корр. Российской Академии технологических наук, доктора сельскохозяйственных наук, профессора, заслуженного деятеля науки Якутской АССР и Российской Федерации изобретателя СССР, Лауреата ВДНХ СССР, Лауреата Государственной стипендии  выдающихся ученых России Помишина Семена Бартановича в количестве 62 усл. ед.;
- агитационных документов предвыборных кампаний кандидатами по выборам Президента РФ, Президента РБ, депутатов Государственной Думы РФ, Народного Хурала РБ, мэра г. Улан-Удэ, депутатов горсовета, райсоветов (в фонд Орлова Л.Г.), в количестве 95 документов.
- документов частного фонда главного режиссера Государственного Бурятского академического театра драмы им. Хоца Намсараева, народного артиста РСФСР, заслуженного деятеля искусств РСФСР и Бурятской АССР Сахирова Федора Семеновича, в количестве 89 документов.
- личного фонда Голубева Евгения Александровича, доцента, кандидата философских наук, почетного работника высшего профессионального образования Российской Федерации, члена Союза журналистов РФ, заслуженного работника культуры РФ и РБ, лауреата Всероссийского конкурса им. Н. Островского и премии Союза журналистов РБ им. Я. Гашека, председателя Общества краеведов РБ, члена литературно-музыкального объединения «Олимп».

В соответствии с Регламентом государственного учета документов Архивного фонда РФ проведена паспортизация архивов организаций-источников комплектования Государственного архива РБ по состоянию на 01.12.2015. 


4. Создание справочно-поисковых систем и информатизация

	Работа отдела справочно-поисковых средств и информатизации в 2015 г. была направлена на реализацию задач в области создания информационно-поисковых систем и информатизации архива. 
Создание информационно-поисковых систем 

В течение  2015 г. была продолжена работа по созданию полноценного научно-справочного аппарата к фондам архива и повышение его информационного уровня. 
 Усовершенствование описей 
В области развития справочно-поисковых средств проводилось усовершенствование описей  фонда Ф-110 «Верхнеудинская тюрьма» (ОДФ) с объемом 3867 ед.хр. (план выполнен на 100%). 
Завершена работа по усовершенствованию описей фонда Ф-110, которая велась два года. На основе документальных материалов Ф-110 «Верхнеудинская тюрьма» составлен тематический перечень документов.
Документы, включенные в перечень, отражают деятельность исправительного учреждения - Верхнеудинской городской тюрьмы.
Всего включено в перечень 939 документов. 

Описание документов 
В 2015 г. велась работа по описанию 12 фондов личного происхождения:
1. ФР-810 «Калашников И. К. – прозаик, народный писатель Бурятской АССР, лауреат Госпремии Бурятской АССР» - 272 ед.хр.;
2. ФР-2228 «Помишин С.Б. – член-корреспондент РАТН, доктор сельскохозяйственных наук, профессор, заслуженный деятель науки Якутской АССР и РФ» - 234 ед.хр.;
3. ФР-329 «Коллекция документов участников социалистического строительства и ВОВ» - 2 ед.хр.;
4. ФР-2048 «Коллекция документов об участниках-ветеранах ВОВ» -17 ед.хр.;
5. ФР-2229 «Бадиев А.А. – секретарь Бурятского обкома КПСС, Председатель Президиума Верховного Совета Бурятской АССР, общественно-политический деятель республики, ветеран войны и труда» - 55 ед.хр.;
           6. Р-1987 «Бартанова Агриппина Андреевна (1910-1990) - кандидат юридических наук, автор трудов об истории образования Бурятской АССР, о женском движении, о героях гражданской войны» - 20 ед.хр.;
           7. Р-2235 «Бирюков Владимир Георгиевич (1928-) – партийный и государственный   деятель, заслуженный инженер   Республики Бурятия» -33 ед.хр.;
           8. Р-2236 «Крянев Борис Петрович (1937- 2013) – кандидат исторических   наук, доцент кафедры политологии и социологии БГУ, заслуженный работник культуры РФ, председатель Политического   консультативного Совета при Президенте РБ» - 7 ед.хр.;
            9. Р-2077 «Сафонова Надежда Константиновна – главный специалист Управления по делам архивов Республики Бурятия, ветеран архивной службы, заслуженный   работник   культуры РБ, почетный архивист» - 52 ед.хр.;
            10. Р-2033 «Модогоев Андрей Урупхеевич (1915-1989) – первый   секретарь   Бурятского обкома   КПСС, общественно-политический   деятель   республики, член   ЦК КПСС, депутат Верховного   Совета  СССР, ветеран   комсомола, партии   и   труда, персональный   пенсионер   союзного   значения» - 8 ед.хр.;
            11. Р-2233 «Авдохина Мария Григорьевна (1923 -) – участница Великой Отечественной войны, ветеран партии и труда» - 18 ед.хр.;
           12. Р-2234 «Курочкина Людмила Федоровна (1930 - 2013) – писательница, ветеран труда» - 30 ед.хр. 

 Управленческой документации:
 1. ФР-2084 «Коллекция документов по истории футбола РБ» - 28 ед.хр. 
           
            В IV квартале 2015 г. была начата работа по описанию фонда личного происхождения «Протасов Е.Т. – к.и.н., доцент Института дополнительного профессионального образования  при БГСХА» (фонд находится в работе). Научное описание фонда будет завершено в 2016 г. 

 Каталогизация
Проведена каталогизация управленческой документации, личного происхождения и фотодокументов, в которую включено: 
-управленческой документации – 329 ед.хр., 
-личного происхождения 378 ед.хр., 
-фотодокументов – 276 ед.хр.

 Составление тематических карточек

Было составлено и произведено вливание тематических карточек:
- на управленческую документацию – 348, 
-личного происхождения - 378, 
-на фотодокументы – 276. 

 Информатизация
 Оцифровка документов
В 2015 году продолжилась работа по оцифровке документов с бумажных носителей из фондов церквей, содержащие метрические книги из фондов Ф- 81, 166, 186, 177, 191, 213, 326, 284, 289, 302, 316, 317, 327, 332,  336, 339, 343, 346, 361, 368, 412, 495, 503, 504, 505, 509, 510,512,513, 516, 539, 540 и ФР-2028 «Администрация Президента и Правительства Республики Бурятия». Общий объем оцифрованных документов составил 189381 листов (выполнение 106%). Редактирование отсканированных дел составило 203244 листов, что составляет выполнение плана на 113%. 
                                    Создание базы данных
С целью повышения оперативности поиска документной информации продолжалась работа над переводом текстовой информации в базы данных архива. 
Работа по созданию баз данных ведется в двух направлениях: 
1) создание базы данных по метрическим книгам, хранящимся в Государственном архиве РБ; 
2) заполнение базы данных в ПИК «КАИСА».
 За 2015 г. введено в базу данных 24369 метрических записей из фондов Ф.213 «Верхнеудинская Спасская церковь» и Ф.186 – «Одигитриевский собор»
 За  2015 г. в ПИК КАИСА введено 19030 записей из фонда Ф.180 «Верхнеудинский земский суд», «Описи фотодокументов Государственного архива РБ» и тематические перечни: 
1) «Орденоносцы Бурятии»; 
2) «Освоение Сибири 19 - н. 20 вв.»; 
3) «Советско-монгольские отношения»; 
4) «К 330-летию г. Улан-Удэ»;
5) «ВОВ 1941-1945 гг. 1 часть»; 
6) «75 лет образования РБ»;

Ведение сайта
В целях создания информационно-технологической инфраструктуры архива, создания единой информационно-поисковой системы к документам архива в 2015 г. архив продолжал работу по поддержке сайта. Регулярно обновлялась информация, заполнялись разделы,  велся контроль актуальности информации на сайте. Количество посещений сайта архива за 2015 г. составило – 6417, а количество пользователей архивной информацией – 3345. 

5. Использование и публикация  архивных документов

По своей деятельности отдел использования и публикации документов занимался всеми видами использования и пропаганды архивных документов. 

Экспонирование архивных документов на выставках
 За  2015 г. подготовлено 6 выставок (3 - внеплановые): 
- к 100-летию со дня рождения А.У. Модогоева, выдающегося советского государственного и партийного деятеля, председателя Совета Министров Бурятской АССР, Первого секретаря Бурятского обкома КПСС. Выставка подготовлена совместно с Национальным музеем РБ на основе архивных документов и фотографий и размещена на сайте архива.
- «Бурятия в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.» (план-проспект, 10 стендов, 786 эл., 176 фото/док., текст) – распечатка/сайт;
- «Старообрядцы Забайкалья в документах Государственного архива Республики Бурятия. К 250-летию прибытия первых переселенцев-старообрядцев в Бурятию» (план-проспект, 8 стендов, 244 эл., 94 фото/док., текст) – сайт Правительства РБ;
внеплановые выставки:
- «90 лет А.А. Бадиеву – видному государственному и политическому деятелю Бурятии, активному участнику Великой Отечественной войны(1925-1995)» (8 стендов, скан 282 фото, 570 эл., 127 фото/док., текст) – распечатка, в электронном виде для Иркутской области;
- «20 лет органам местного самоуправления Республики Бурятия. 1995-2015 гг.» - (план-проспект, 6 стендов, 533 эл., 97 фото/док., текст) – распечатка.
- «90 лет Жалсараеву Дамбе Зодбичу – автору гимна Республики Бурятия» - (44 д., скан 145 фото и документов, 1 стенд размером 1х2,03 м, 132 эл., 36 фото/док., текст) – распечатка, в электронном виде на сайт архива.
Внеплановые выставки были подготовлены по заказу органов государственной власти и Министерства культуры РБ.
В рамках  празднования 70-летия Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. подготовленная выставка «Бурятия в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.» экспонировалась:
- на праздничных мероприятиях празднования 70-летия Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. -  в Бурятском государственном академическом театре оперы и балета имени Г. Цыдынжапова;
- в Доме правительства Республики Бурятия -  в течение мая 2015 г.;
- для мероприятия Комитета государственной охраны объектов  культурного наследия РБ - в Бурятском государственном академическом театре оперы и балета имени Г. Цыдынжапова - сентябрь.
Кроме того, была переработана и размещена на сайте архива электронная выставка «Молодежь Бурятии в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.».

Использование архивных документов в средствах массовой информации

  Подготовлены 3 радиопередачи, 2 - на платной основе:
- к 100-летию со дня рождения А.У. Модогоева, выдающегося советского государственного и партийного деятеля, председателя Совета Министров Бурятской АССР, Первого секретаря Бурятского обкома КПСС (Б.Ц.  Жалсанова).
- «Свадебные обряды бурят по документам Государственного архива Республики Бурятия» (Б.Ц. Жалсанова) – на бурятском языке;
- «К 140-летию со времени образования Верхнеудинской городской думы и управы» (Л.Ш. Чимитдоржиева).

Документальные материалы архива, а также выявленные сотрудниками архива киноматериалы в Российском государственном архиве кинофотодокументов по истории Бурятии к празднованию 70-летия Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг., были предоставлены для совместных проектов:
- для БГТРК -  цикла теле-  и радиопередач «Когда наступила война»;
- для «Байкал-АТВ» - для документального фильма «Память и правда».

Для мероприятия Комитета государственной охраны объектов  культурного наследия РБ Государственным архивом РБ были предоставлены фото военных лет для подготовки слайдов.


Подготовлены 8 статей:

1) «85 лет со дня открытия Монгольского рабочего факультета» (Д.В. Цыремпилов) на сайте.
2) «Жалсараев Дамба Зодбич – выдающийся поэт и общественный деятель в документах Государственного архива Республики Бурятия» (М.С. Новолодская);
3) статья о деятельности Общебурятского комитета по сбору пожертвований (Л.Ш. Чимитдоржиева).
4) «К 120-летию со дня начала строительства Забайкальской железной дороги» (Л.Ш. Чимитдоржиева).

По заказу Бурятского научного центра были подготовлены 4 публикации, посвященные 100-летию со дня начала Первой мировой войны. Публикации были опубликованы в Вестнике Бурятского научного центра СО РАН:
5) «На пожертвования бурятского населения области учреждается в Петрограде лазарет бурятского имени на 30 кроватей…» (документы о деятельности Петроградского бурятского лазарета) // Вестник Бурятского научного центра СО РАН. № 1 (17). Улан-Удэ: Изд-во БНЦ СО РАН, 2015. 316 с. С. 289-297.; Жалсанова Б.Ц., Чимитдоржиева Л.Ш.;
6) «… Буряты и тунгусы, простолюдины и интеллигенция, духовные и статские! К вам мы обращаемся – организуйтесь в волостные, булучные и улусные комитеты, организуйте сборы пожертвований везде и всюду, покажите в этой работе – горячем отклике на наше обращение, что вы граждане, дети своей родины, что жива в вас великая совесть!» (Документы о благотворительной деятельности бурятских обществ в помощь пострадавшим от войны) Жалсанова Б.Ц., Чимитдоржиева Л.Ш.;
7) Курас Л.В., Жалсанова Б.Ц. Документы Государственных архивов Байкальского региона как исторический источник для изучения влияния «монгольского вопроса» на политику Российского государства в отношении бурят в XIX - начале XX в. // Вестник Бурятского научного центра СО РАН, № 3 (19). Улан-Удэ: Изд-во БНЦ СО РАН, 2015. С. 58-63;
8) Жалсанова Б.Ц., Чимитдоржиева Л.Ш. «...для работ по устройству оборонительных сооружений военных сообщений в районе действующей армии привлечь реквизиционным порядком на время настоящей войны освобожденных от воинской повинности инородцев империи» (документы о реквизиции бурят в годы Первой мировой войны (1916-1917) // Вестник Бурятского научного центра СО РАН, № 3 (19). Улан-Удэ: Изд-во БНЦ СО РАН, 2015. С. 240-252.

Проведение экскурсий, лекций для исследователей
За 2015 г. совместно с отделами справочно-поисковых средств и информатизации и отделом государственного учета и обеспечения сохранности документов проведены 4 обзорные экскурсии  для студентов кафедры политологии и социологии  и студентов – практикантов  (историки) Бурятского государственного университета и монгольских архивистов (2 раза).
Проведена 1 лекция в библиотеке им. И.К. Калашникова по теме:  «Верхнеудинская  городская управа».

Проведение презентаций
За 2015 г. проведено 7 презентаций:
- 5 презентаций выставки «Бурятия в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.» в школах города Улан-Удэ  № 1, 3, 20, 33, 35. 
- «Фонд личного происхождения «Потапов Леонид Васильевич – Президент-Председатель Правительства Республики Бурятия в 1994-2007 гг.» (138 дел, 415 скан. фото/док./наград, 80 слайдов) – доклад, презентация, памятный диск Л.В. Потапову, сайт (Н.Г. Сороковикова);
- «75 лет Союзу композиторов Бурятии» - (62 д., скан 403 фото и документа, 32 слайда – 100 фото и документов, анн., текст) - мероприятие Министерства культуры Республики Бурятия и размещено на сайте (Н.Г. Сороковикова)
Для проведения презентации выставки  «Бурятия в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.» были подготовлены лекция, 5 дисков с выставкой, которые были переданы в школы города.


Публикация архивных документов
Подготовлены и опубликованы: 
- сборник документов «История Аларской степной думы в документах Государственного архива Республики Бурятия (1824-1889 гг.» (Б.Ц. Жалсанова, Л.В. Курас).
- Межархивный справочник по фондам личного происхождения (Б.Ц. Жалсанова, Н.А. Ильина, Е.Ю. Шаповал) – в электронном виде.
- сборник по материалам Круглого стола «Первая мировая война в истории Байкальского региона», 272 с. – (составители Б.Ц. Жалсанова, Н.Г. Сороковикова) - (издание Ижевской типографии).

Подготовлен Календарь знаменательных и памятных дат истории Бурятии на 2016 год, 154 с. – (составители Б.Ц. Жалсанова, Н.Г. Сороковикова, Л.Ш. Чимитдоржиева) – размещен на сайте архива и Министерства культуры РБ.

Ведется работа по подготовке сборника документов «Старообрядцы Бурятии в документах Государственного архива Республики Бурятия».
Продолжается научно-исследовательская работа:
-по сбору материалов по российско-монгольским отношениям.

Для своевременного и качественного исполнения тематических и социально-правовых запросов граждан, информационного обеспечения органов государственной власти, органов местного самоуправления ведется работа по составлению перечней в электронном виде:
-  решений исполнительных комитетов (ФР.-1515, ФР.-1937) – 2046 заг.
       - перечни КЭЧ – 500заг.

Продолжается работа по ведению баз данных:
- «Награжденные» -4926 заг.,
- «Отвод земельных участков» - 3048 заг.

Продолжается работа по перешифровке книг по новому ББК научно-справочной библиотеки ГАРБ и заполнение БД СИФ «Библиотека» -2000 описаний.

Предоставление архивных документов пользователям в читальных залах архива
Объем использования архивных документов в читальных залах архива в последние годы постоянно растет. Документы Архивного фонда РБ предоставляются  для научных исследований, генеалогических изысканий, поиска правоустанавливающих документов для оформления земельных участков и строений и др.

В читальных залах ГБУ «ГАРБ» за 2015г. оформлены 771 пользователей, количество посещений составило 3400, выдано 9252 единицы хранения.

Исполнение запросов социально-правового характера и тематических запросов 
Значительное место в работе архива было отведено информационному обеспечению органов государственной власти, учреждений и организаций, своевременному исполнению социально-правовых и тематических запросов.
Исполнено 889 тематических запросов, 240 запросов с положительным результатом,  в т.ч. для органов государственной власти – 223, из них 112 – с положительным результатом. Основным содержанием тематических запросов являлись вопросы отвода земельных участков, акты ввода в эксплуатацию зданий и сооружений, о создании, переименовании и реорганизации организаций и учреждений, об открытии школ, переименовании поселков, городов и др.
Социально-правовых запросов исполнено – 825, с положительным результатом – 459 (55,6 %).

Рассекречивание документов
Расширение источниковедческой базы Государственного архива РБ осуществлялось в соответствии со сборником правовых и нормативных документов «О порядке организации работы по рассекречиванию документов, хранящихся в государственных архивах и центрах хранения документации Российской Федерации»  (М., 1995). В 2015 г. подготовлен Перечень документов на рассекречивание  из  1 фонда в количестве 1217 ед. хр. (Ф.П-1 «Бурятский обком КПСС»).

6. Кадровая работа

В 2015 г. продолжилось проведение целенаправленной кадровой политики, целью которой является: 1)  повышение квалификационных требований к кадровому составу, который позволил бы более качественно, квалифицированно и грамотно решать задачи, стоящие перед архивным учреждением; 2) повышение квалификации специалистов; 3) мероприятия по охране труда сотрудников.  
35 сотрудников имеют высшее образование (89,7%), 1 сотрудник - неоконченное высшее (делопроизводство), 1 – средне-специальное, 2 сотрудника - среднее образование.
Из 39 сотрудников 24 (61,5%) имеют необходимую квалификацию для работы в архивных учреждениях:  10 историков-архивистов и документоведов, 10 историков и 4 сотрудника с непрофильным образованием, прошедшие профессиональную переподготовку по программе «Архивоведение» в ВНИИДАД (г. Москва), имеющие дипломы на ведение профессиональной деятельности в сфере архивного дела. Главный бухгалтер имеет профильную квалификацию по бух.учету и аудиту.   
В архиве работают 1 доктор исторических наук и 4 кандидата наук.
В последние годы происходит постепенная смена кадров: приходят молодые специалисты, в то же время работает 6 сотрудников пенсионного возраста.  13 сотрудников, или 33,3 % имеют стаж работы до 5 лет, 8 сотрудников, или 20,5 % - до 15 лет, 18 сотрудников, или 46, 2%  - свыше 15 лет. 
Средний возраст составляет 42 года.   
В 2015 году прошли обучение: 
- 5 сотрудников прошли обучение в сертифицированном центре охраны труда по направлению «Охрана труда руководителей и специалистов» (с получением удостоверения);
- 1 сотрудник прошел обучение в сертифицированном центре охраны труда по электробезопасности (с получением удостоверения);
- 1 сотрудник прошел обучение на семинаре «Трудовые отношения в период кризиса. Роль профсоюзов»;
- 3 сотрудника прошли обучение на семинаре «Государственная политика в области противодействия коррупции» (с получением сертификата).
В   2015 г. 1 сотрудник обучается по программе профессиональной переподготовки по архивоведению в ВНИИДАД (г. Москва). 
Все сотрудники прошли обучение охране труда в организации.
 
7. Награждения и поощрения

За добросовестный труд и вклад в развитие архивного дела сотрудники архивных учреждений награждались государственными и ведомственными наградами, в том числе: 
Почетной грамотой Федерального архивного агентства – 2 сотрудника.
Почетной грамотой Управления по делам архивов Республики Бурятия – 3 сотрудника.  
Сотрудник Государственного архива Республики Бурятия Шаповал Евгений Юрьевич стал победителем всероссийского конкурса «Лучший архивист 2015/2016 гг.» в Сибирском федеральном округе.


Директор			                        		    	                     Б.Ц. Жалсанова
14.01.2016
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Прием-передача дел на государственное хранение 

	№ п.п.
	Название организаций, учреждений
	Количество ед.хр., годы


	1
	2
	3

	1
	ФГК «Государственная заводская конюшня «Бурятская» с ипподромом»
	27 п/х (1981-2013)


	2
	Республиканское агентство по делам семьи и детей
	16 п/х (2007-2010)

	3
	Государственное учреждение – региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Республике Бурятия
	319 п/х (2006-2011)

	4
	Межрегиональная территориальная организация профсоюза гражданского персонала Вооруженных Сил России Республики Бурятия и Забайкальского края
	40 п/х (2010-2014)
6 л/с (2010-2014)


	5
	Коллекция документов 350-летия добровольного вхождения Бурятии в состав Российского государства»
	20 п/х (2008-2011)

	6
	Управление по делам архивов Республики Бурятия
	55 п/х (1993-2010)
11 л/с (2001-2013) 

	7
	Министерство здравоохранения Республики Бурятия
	11 п/х (2003)

	8
	Министерство экономики Республики Бурятия
	25 п/х (2003-2005)

	9
	Государственный комитет Республики Бурятия по делам молодежи, физической культуре и спорту
	25 п/х (1998-2003)

	10
	ООО «Автодорстрой»
	1 п/х (2011-2014)

	11
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Бурятия 
	810 п/х (2006-2011)
324 п/х (1987-2005)

	12
	ООО «Байкал»
	6 л/с (2011-2013)

	13
	ООО «Жилищное управление № 27»
	18 л/с (2011-2015)

	14
	Постоянное представительство Республики Бурятия Российской Федерации в Монголии
	44 п/х (2003-2011)


	15
	Министерство культуры Республики Бурятия
	706 п/х (1981-2010)

	16
	Республиканское агентство по природным ресурсам и охране окружающей среды 
	106 п/х (2005-2009)

	17
	ГУ РБ «Улан-Удэнский лесхоз»
	49 п/х (1980-2008)
70 л/с (1968-2008)

	18
	Забайкальская база авиационной охраны лесов – филиал ГБУ РБ «Авиационная  и наземная охрана, использование, защита, воспроизводство лесов»
	112 п/х (2007-2014)


	19
	Управление инспекции государственного надзора Республики Бурятия за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники
	136 п/х (2003-2009)


	20
	Министерство природных ресурсов Республики Бурятия 
	714 п/х (2003-2012)

	21
	Министерство социальной защиты населения Республики Бурятия
	2 п/х (1987-1988)
757 п/х (1992-2010)

	22
	Государственный комитет Республики Бурятия по управлению автомобильными дорогами
	60 п/х (2001-2007)

	23
	ГУ «Управление региональных автомобильных дорог Республики Бурятия»
	31 п/х (2008)

	1
	2
	3

	24
	ООО «Спутник»
	47 л/с (2009-2014)

	25
	ООО «НИКА»
	17 л/с (2010-2014)

	26
	ИП «Попова Т.В.»
	9 л/с (2009-2013)

	27
	ООО «Судостроительный завод»
	10 л/с (2006-2010)

	28
	ООО «Улан-Удэнская судостроительная компания»
	23 л/с (2006-2014)

	29
	ООО «Бурятэнергосбыт»
	320 л/с (1989-2014)

	30
	ООО «Электромашина»
	889 л/с (2003-2013)

	31
	Республиканское дорожное агентство
	44 л/с (2002, 2007)

	32
	Управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору по Республике Бурятия
	523 п/х (2005-2009)


	33
	Объединение организаций профсоюзов Республики Бурятия
	140 п/х (1974-2001)

	34
	Бурятской республиканской организации профсоюза работников народного образования и науки Российской Федерации
	60 п/х (1993-2002)


	35
	ФГУ «Управление мелиорации земель и сельскохозяйственного водоснабжения по Республике Бурятия»
	257 п/х (1989-2002)


	36
	ООО «Левый берег»
	30 л/с (1992-2015)

	37
	Бурятский филиал Всероссийского института инновационных проблем и маркетинга в агропромышленном комплексе
	12 л/с (1986-1994)

	38
	ООО «МегаМаг»
	424 л/с (2005-2012)

	39
	Забайкальская база авиационной охраны лесов – филиал ГБУ РБ «Авиационная и наземная охрана, использование, защита, воспроизводство лесов»
	132 л/с (2005-2015)

	40
	ГБУ «Государственный архив Республики Бурятия» 
	96 фотодокументы  (1932-2015)



Всего: 5370 ед.хр. постоянного хранения
	96 ед.хр фотодокументы
	2057 ед.хр.  по личному составу в ГАДЛС
	11 ед.хр. по личному составу в ГАРБ



















Приложение 2
к отчету за 2015 г.

Утверждение описей   

	№ п.п.
	Название организаций, учреждений
	Количество 
дел, годы


	1
	2
	3

	1
	Министерство финансов Республики Бурятия
	338 п/х (2006-2010,-2011)
8 л/с (2011)

	2
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Бурятия
	810 п/х (2006-2011)
107 л/с (1986-2011)

	3
	ГУ «Управление региональных автомобильных дорог»
	51 п/х (2004-2007, 2008)
52 л/с(2007-2008)

	4
	Министерство природных ресурсов Республики Бурятия
	724 п/х (2003-2011)
109 л/с (1994-2013)

	5
	Управление Федеральной налоговой службы по Республике Бурятия
	288 п/х (1999,2006-2013)
112 л/с (1976-2014)

	6
	Отделение Пенсионного фонда Российской Федерации (государственное учреждение) по Республике Бурятия
	71 п/х (2008-2011,2012)
261 л/с (1992-2012)

	7
	Коллекция документов 350-летия добровольного вхождения Бурятии в состав Российского государства»
	20 п/х (2008-2011)

	8
	Межрегиональная территориальная организация профсоюза гражданского персонала Вооруженных Сил России Республики Бурятия и Забайкальского края
	40 п/х (2010-2014)
6 л/с (2010-2014)


	9
	ООО «Байкал»
	6 л/с (2011-2013)

	10
	ООО «Жилищное управление № 27»
	18 л/с (2011-2015)

	11
	ООО «Автодорстрой»
	1 п/х (2011-2014)

	12
	Постоянное представительство Республики Бурятия Российской Федерации в Монголии
	44 п/х (1997-2011)
3 л/с (2010-2011)

	13
	Верховный суд Республики Бурятия
	76 п/х (2005-2012, 2013)
27 л/с (1999-2013)

	14
	Бурятское отделение № 8601
ОАО «Сбербанк России»
	177 п/х (2008-2011)
775 л/с (1972-2011)

	15
	ООО «Судостроительный завод»
	10 л/с (2006-2010)

	16
	ООО «Улан-Удэнская судостроительная компания»
	23 л/с (2006-2014)

	17
	ИП «Попова Т.В.»
	9 л/с (2009-2013)

	18
	ООО «Ника»
	17 л/с (2010-2014)

	19
	Управление по делам архивов Республики Бурятия
	110 п/х (2008-2015)
18 л/с (2001-2015)

	20
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Республике Бурятия
	162 п/х (2003-2012)
75 л/с (1998-2012)

	21
	Администрация Советского района г.Улан-Удэ
	24 п/х (2011)
28 л/с (1992-2013)

	22
	Советский районный суд г. Улан-Удэ
	268 п/х (1971-2011)
79 л/с(2002-2011)


	1
	2
	3

	23
	Управление Федеральной миграционной службы по Республике Бурятия
	133 п/х (2005-2012)
183 л/с (1976-2012)
1548 дв/х (1998-2012)

	24
	Республиканское агентство по природным ресурсам и охране окружающей среды

	106 п/х (2005-2009)
30 л/с (2005-2009)

	25
	ГУЗ «Республиканский центр по профилактике и борьбе со СПИД и инфекционными заболеваниями»
	184 л/с (1988-2014)

	26
	Управление Федеральной службы судебных приставов по Республике Бурятия
	71 п/х (2012)
35 л/с (2012)

	27
	Государственное учреждение – региональное отделение Фонда социального страхования РФ по Республике Бурятия
	141 п/х (2010-2014)
172 л/с (2010-2014)


	28
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 7 по Республике Бурятия
	41 п/х (2007-2012)
163 л/с (1989-2012)

	29
	Межрайонная инспекция Министерства по налогам и сборам № 5 по Республике Бурятия
	18 л/с (1990-2004)

	30
	Государственная налоговая инспекция по Баунтовскому району Республики Бурятия
	22 л/с (1990-2000)

	31
	ГУ РБ «Улан-Удэнский лесхоз»
	49 п/х (1980-2008)
70 л/с (1968-2008)

	32
	Забайкальская база авиационной охраны лесов – филиал ГБУ РБ «Авиационная  и наземная охрана, использование, защита, воспроизводство лесов»
	112 п/х (2007-2014)
132 л/с (2005-2015)

	33
	Николаевско-Заводская Елизаветинская церковь  
	1 п/х (1914)

	34
	Танхойско-Выдринская железно-дорожная церковь 
	1 п/х (1914)

	35
	Мысовская Николаевская церковь 
	1 п/х (1914)

	36
	Тарбагатайская Зосимо-Савватеевская церковь 
	1 п/х (1914)

	37
	Ключевская Иннокентьевская церковь 
	1 п/х (1914)

	38
	Туркинская Богородская церковь 
	1 п/х (1914)

	39
	Колесовская Пророко-Ильинская церковь 
	1 п/х (1914)

	40
	Посольская Спасо-Преображенская церковь 
	1 п/х (1914)

	41
	Батуринская Сретенская церковь 
	1 п/х (1914)

	42
	Анинская Николаевская церковь 
	1 п/х (1914)

	43
	Кульская Спасская церковь 
	1 п/х (1914)

	44
	Кабанская Христорождественская церковь 
	1 п/х (1914)

	45
	Куйтунская Николаевская церковь 
	1 п/х (1914)

	46
	Походная церковь Витимского подрайона 
	1 п/х (1914)

	47
	Республиканское дорожное агентство
	9 п/х (2003-2007)

	48
	Территориальное управление Федеральной службы финансово-бюджетного надзора в РБ
	357 п/х (2004,2009-2010)
7 л/с (2009-2010)

	49
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Бурятия
	324 п/х (1987-2005)
29 л/с (1989-2007)

	50
	Бурятский филиал Всероссийского научно-исследовательского института инновационных проблем и маркетинга в агропромышленном комплексе 
	12 л/с (1986-1994)

	51
	ООО «Технологии в геологии и строительстве»
	14 л/с (2012-2015)

	52
	ООО «Электромашина»
	848 л/с (2003-2014)

	1
	2
	3

	53
	ООО «МегаМаг»
	421 л/с (2003-2014)

	54
	ООО «Левый берег»
	30 л/с (1992-2015)

	55
	Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Бурятия
	43 п/х (2005-2013,2014)
11 л/с (2009-2014)

	56
	Железнодорожный районный суд г. Улан-Удэ
	1652 п/х (1948-2013)
202 л/с (1948-2013)

	57
	Национальный банк Республики Бурятия Банка России
	118 п/х (1994-2011,2012)
100 л/с(2010-2012)

	58
	Бурятский филиал ОАО междугородной и международной электрической связи «Ростелеком»
	86 п/х (2012)
122 л/с (1976-2012)

	59
	ГОУ СПО «Республиканский базовый медицинский колледж им. Э.Р. Раднаева»
	51 п/х (2004-2006,2007,2008)
716 л/с (2004-2008)

	60
	БРО Профсоюза работников агропромышленного комплекса Российской Федерации
	133 п/х (2002,2003-2014)


	61
	Арбитражный суд Республики Бурятия

	149 п/х (2008-2014)
69 л/с (2008-2014)

	62
	ГБУЗ «Бурятский республиканский клинический онкологический диспансер»
	27 п/х (2009-2010)
38 л/с (2009-2010)

	63
	ООО «ГЕВС-Плюс»
	59 л/с (2004-2013)

	64
	ООО «Кастинг»
	43 л/с (2012-2015)

	65
	Бурятская таможня
	122 п/х (2010-2011,2012)
50 л/с (2006-2012)

	66
	Управление Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия
	87 п/х (2012)
32 л/с (2012)

	67
	Судебный участок мирового судьи № 1 Железнодорожного района г. Улан-Удэ
	142 п/х (2000-2009)
5 л/с (2001-2009)
4 л/с (2003-2008)

	68
	Судебный участок мирового судьи № 2 Железнодорожного района г. Улан-Удэ
	92 п/х (2000-2009)
5 л/с (2001-2009)

	69
	Судебный участок мирового судьи № 3 Железнодорожного района г. Улан-Удэ
	132 п/х (2000-2009)
4 л/с (2002-2006)

	70
	Судебный участок мирового судьи № 7 Железнодорожного района г. Улан-Удэ
	56 п/х (2007-2009)


	72
	Советский районный суд г. Улан-Удэ
	635 п/х (1980-2009)
2 л/с (2012)

	73
	Управление ЗАГС по Республике Бурятия
	35 п/х (2014)
37 л/с (1987-2014)

	74
	Комитет по делам архивов Республики Бурятия
	2 п/х (2005-2007)

	75
	ГБУ «Государственный архив Республики Бурятия»
	132 фотодок-ты (1932-2015)




Всего: описи дел постоянного хранения – 8123ед.хр. за 1914-2015 гг.;
	описи фотодокументов – 132 ед.хр. за 1932-2015 гг.;
	описи дел по личному составу – 5612 ед.хр. за 1948-2015 гг.;
	описи дел долговременного хранения – 1548 ед.хр. за 1998-2012 гг.





Приложение 3
к отчету за 2015 г.

Согласование инструкций по делопроизводству 

	№ п.п.
	Название организаций, учреждений

	1
	Избирательная комиссия Республики Бурятия – Положение о порядке хранения, передачи в архивы и уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением местных референдумов в Республике Бурятия


	2
	Управление по обеспечению деятельности мировых судей в Республике Бурятия – Инструкция по составлению описей дел, образующихся в деятельности мировых судей Республики Бурятия


	3
	Управление Федеральной налоговой службы по Республике Бурятия


	4
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 1 по Республике Бурятия

	5
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Республике Бурятия

	6
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 3 по Республике Бурятия

	7
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 4 по Республике Бурятия

	8
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 8 по Республике Бурятия


	9
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 9 по Республике Бурятия


	10
	Улан-Удэнский институт железнодорожного транспорта филиал ФГБОУ ВПО «Иркутский государственный университет путей сообщения»


	11
	ГБОУ СПО «Бурятский лесопромышленный колледж»


	12
	Администрация Главы Республики Бурятия и Правительства Республики Бурятия


	13
	ГБУ «Многофункциональный центр Республики Бурятия по предоставлению государственный и муниципальных услуг»


	14
	Министерство промышленности и торговли Республики Бурятия


	15
	Управление Федеральной налоговой службы по Республике Бурятия «Порядок формирования архивов видео-фотоматериалов»


	16
	ГБОУ ДОД «Республиканский центр технического творчества детей и юношества Министерства образования и науки Республики Бурятия»




Всего: 16 инструкций

Приложение 4
к отчету за 2015 г.
Согласование номенклатур   
	№ п.п.
	Название организаций, учреждений

	1
	2

	1
	ГАУЗ «Детская республиканская клиническая больница»

	2
	Управление Федеральная служба исполнения наказаний по Республике Бурятия

	3
	Отделение Пенсионного фонда Российской Федерации (государственное учреждение) по Республике Бурятия

	4
	Примерная номенклатура дел УПФР (Отдела ПФР) – филиала ОПФР по РБ

	5
	Министерство экономики Республики Бурятия

	6
	Республиканское государственное учреждение  «Центр социальной поддержки населения»

	7
	Филиал Открытого акционерного общества «Системный оператор Единой энергетической системы «Региональное диспетчерское управление энергосистемы Республики Бурятия» 

	8
	Министерство финансов Республики Бурятия

	9
	Советский районный суд г. Улан-Удэ

	10
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Республике Бурятия

	11
	Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Бурятия

	12
	Управление судебного департамента в Республике Бурятия

	13
	Государственное учреждение – региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Республике Бурятия

	14
	ГАОУ СПО «Республиканский базовый медицинский колледж им. Э.Р. Раднаева»

	15
	Бурятское отделение № 8601 ОАО «Сбербанк России»

	16 
	ОАО АК «БайкалБанк»

	17
	Управление Федерального казначейства по Республике Бурятия

	18
	Филиал ОАО «Межрегиональная распределительная сетевая компания Сибири – Бурятэнерго»

	19
	Министерство имущественных и земельных отношений Республики Бурятия

	20
	ОАО «Ростелеком» Бурятский филиал

	21
	Республиканское агентство по государственным закупкам

	22
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Бурятия

	23
	ГКУ РБ «Лесничество»

	24
	Управление Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Республике Бурятия

	25
	Народный Хурал Республики Бурятия

	26
	ГБУЗ «Республиканский психоневрологический диспансер»

	27
	ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Бурятия»

	28
	ГКУ РБ по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности

	29
	ГБУ «Государственный архив Республики Бурятия»

	30
	Октябрьский районный суд г. Улан-Удэ

	31
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Правительства Республики Бурятия

	32

	ГБОУ ДОД «Республиканский центр технического творчества детей и юношества Министерства образования и науки Республики Бурятия»

	33
	ГБПОУ «Бурятский лесопромышленный колледж»

	1
	2

	34

	ГАОУ ДПО РБ «Бурятский республиканский институт образовательной политики» 

	35
	Управление ЗАГС Республики Бурятия

	36
	Министерство экономики Республики Бурятия

	37
	Прокуратура Железнодорожного района г.Улан-Удэ

	38
	ГБУЗ «Республиканский медицинский информационно-аналитический центр»

	39
	Бурятская прокуратура по надзору за соблюдением законов в исправительных учреждениях 

	40
	Восточно-Байкальская межрайонная природоохранная прокуратура

	41
	Прокуратура Октябрьского района г.Улан-Удэ

	42
	Филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Республике Бурятия

	43
	Центр по установлению и выплате пенсий Пенсионного фонда Российской Федерации (государственное учреждение) в Республике Бурятия

	44
	Управление Судебного департамента в Республике Бурятия

	45
	Территориальное управление Федеральной службы финансово-бюджетного надзора в Республике Бурятия

	46
	Железнодорожный районный суд г.Улан-Удэ

	47
	ГУ «Региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Республике Бурятия

	48
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия

	49
	Примерная номенклатура дел территориальных отделов Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия

	50
	Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Бурятия

	51
	ГАУЗ «Республиканский клинический лечебно-реабилитационный центр «Центр восточной медицины»

	52
	Министерство по развитию транспорта, энергетики и дорожного хозяйства Республики Бурятия



Всего: 52 номенклатуры
					

















Приложение 5
к отчету за 2015 г.


Утверждение положений о ЦЭК, ЭК организаций   

	№ п.п.
	Название организаций, учреждений

	1
	Забайкальская государственная инспекция пробирного надзора Российской государственной пробирной палаты при Министерстве финансов Российской Федерации


	2
	ФБУ «Государственный региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний по Республике Бурятия»


	3
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Республике Бурятия


	4
	Территориальное управление Федеральной службы финансово-бюджетного надзора в Республике Бурятия


	5
	ГАОУ СПО «Республиканский базовый медицинский колледж им. Э.Р. Раднаева»


	6
	Управление записи актов гражданского состояния Республики Бурятия


	7
	Октябрьский районный суд г. Улан-Удэ 


	8
	Улан-Удэнский институт железнодорожного транспорта филиал ФГБОУ ВПО «Иркутский государственный университет путей сообщения»


	9
	ГБОУ СПО «Бурятский лесопромышленный колледж»


	10
	БРО Профсоюза работников народного образования и науки РФ


	11
	ФГБОУ ВПО «Бурятская государственная сельскохозяйственная академия 
им. В.Р. Филиппова»


	12
	ГАУ РБ «Издательский дом «Буряад унэн»


	13
	ФГБОУ ВПО «Бурятский государственный университет»


	14
	Союз «Объединение организаций профсоюзов Республики Бурятия»




Всего: 14 положений







Приложение 6
к отчету за 2015 г.

Утверждение положений об архивах организаций   

	№ п.п.
	Название организаций, учреждений

	1
	2

	1
	ФБУ «Государственный региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний по Республике Бурятия»


	2
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Республике Бурятия


	3
	Территориальное управление Федеральной службы финансово-бюджетного надзора в Республике Бурятия


	4
	Управление записи актов гражданского состояния Республики Бурятия


	5
	Октябрьский районный суд г. Улан-Удэ 


	6
	Улан-Удэнский институт железнодорожного транспорта филиал ФГБОУ ВПО «Иркутский государственный университет путей сообщения»


	7
	БРО Профсоюза работников народного образования и науки РФ


	8
	БРО Профсоюза работников народного образования и науки РФ


	9
	Межрайонная инспекция Управления Федеральной налоговой службы № 1 по Республике Бурятия


	10
	ФГБОУ ВПО «Бурятская государственная сельскохозяйственная академия им. В.Р. Филиппова»


	11
	ГАУ РБ «Издательский дом «Буряад унэн»


	12
	ФГБОУ ВПО «Бурятский государственный университет»


	13
	ООО «Творческая мастерская «Улан-Удэархпроект»


	14
	Администрация Главы Республики Бурятия и Правительства Республики Бурятия




Всего: 14 положений








Приложение 7
к отчету за 2015 г.

Проведение комплексных проверок деятельности архивов организаций

	№ п.п.
	Название организаций, учреждений

	1
	ГБУЗ «Республиканский перинатальный центр»


	2
	ГАУЗ «Городская поликлиника № 2»


	3
	ГБУЗ «Городская больница и поликлиника № 4»


	4
	ГАУЗ «Городская стоматологическая поликлиника № 3»


	5
	АУЗ «Республиканская стоматологическая поликлиника»

	6
	ГАУЗ «Детская стоматологическая поликлиника»

	7
	ГАУЗ «Стоматологическая поликлиника № 1»

	8
	ГАУЗ «республиканская клиническая больница им. Н.А. Семашко» Министерства здравоохранения Республики Бурятия

	9
	ГАУЗ «Республиканский наркологический диспансер» Министерства здравоохранения Республики Бурятия

	10
	ГБУЗ «Республиканское патологоанатомическое бюро» 

	11
	ГБУЗ «Специализированный психоневрологический дом ребенка «Аистенок» 

	12
	Государственное автономное учреждение здравоохранения «Городской родильный дом № 2»

	13
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Городская клиническая больница скорой медицинской помощи» им. В.В. Ангапова

	14
	ГАУЗ «Стоматология № 2»


	15
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения  «Республиканский центр профилактики и борьбе со СПИД»

	16
	ГБУЗ «Республиканское бюро судебно-медицинской экспертизы» Министерства здравоохранения Республики Бурятия

	17
	ГБУЗ «Городская больница № 2»

	18
	ГБУЗ «Городская больница № 5»


	19
	ГБУЗ «Территориальный центр медицины катастроф»

	20
	Государственное автономное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Республиканский базовый медицинский колледж 
им. Э.Р. Раднаева» 

	21
	Государственное бюджетное учреждение «Республиканская гинекологическая больница»

	22
	Государственное автономное учреждение здравоохранения  «Республиканская клиническая больница восстановительного лечения «Центр восточной медицины»

	23
	Государственное автономное учреждение здравоохранения «Детская клиническая больница с центром медицинской реабилитации»

	24
	ГБУЗ «Республиканский психоневрологический диспансер»



Всего: 24 комплексных проверки

Приложение 8
к отчету за 2015 г.

Упорядочение документов 

	№ п.п.
	Название организаций, учреждений
	Количество 
дел, годы

	1
	2
	3

	1
	Министерство финансов Республики Бурятия
	338 п/х (2006-2010,-2011)
8 л/с (2011)

	2
	ГУ «Управление региональных автомобильных дорог»
	51 п/х (2004-2007, 2008)
52 л/с(2007-2008)

	3
	Управление Федеральной налоговой службы по Республике Бурятия
	288 п/х (1999,2006-2013)
112 л/с (1976-2014)

	4
	Коллекция документов 350-летия добровольного вхождения Бурятии в состав Российского государства»
	20 п/х (2008-2011)

	5
	Межрегиональная территориальная организация профсоюза гражданского персонала Вооруженных Сил России Республики Бурятия и Забайкальского края
	40 п/х (2010-2014)
6 л/с (2010-2014)


	6
	ООО «Байкал»

	6 л/с (2011-2013)

	7
	ООО «Жилищное управление № 27»

	18 л/с (2011-2015)

	8
	ООО «Автодорстрой»

	1 п/х (2011-2014)

	9
	Постоянное представительство Республики Бурятия Российской Федерации в Монголии

	44 п/х (1997-2011)
3 л/с (2010-2011)

	10
	Верховный суд Республики Бурятия
	76 п/х (2005-2012, 2013)
27 л/с (1999-2013)


	11
	Администрация Советского района г.Улан-Удэ
	24 п/х (2011)
28 л/с (1992-2013)

	12
	Республиканское агентство по природным ресурсам и охране окружающей среды
	106 п/х (2005-2009)
30 л/с (2005-2009)

	13
	Управление Федеральной службы судебных приставов по Республике Бурятия
	71 п/х (2012)
35 л/с (2012)

	14
	Республиканское дорожное агентство
	9 п/х (2003-2007)


	15
	Территориальное управление Федеральной службы финансово-бюджетного надзора в РБ
	357 п/х (2004,2009-2010)
7 л/с (2009-2010)

	16
	Бурятский филиал Всероссийского научно-исследовательского института инновационных проблем и маркетинга в агропромышленном комплексе 
	12 л/с (1986-1994)

	17
	Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Бурятия
	43 п/х (2005-2013,2014)
11 л/с (2009-2014)

	18
	Национальный банк Республики Бурятия Банка России
	118 п/х (1994-2011,2012)
100 л/с(2010-2012)

	1
	2
	3

	19
	ГОУ СПО «Республиканский базовый медицинский колледж им. Э.Р. Раднаева»
	51 п/х (2004-2006,2007,2008)
716 л/с (2004-2008)

	20
	БРО Профсоюза работников агропромышленного комплекса Российской Федерации
	133 п/х (2002,2003-2014)


	21
	Арбитражный суд Республики Бурятия

	149 п/х (2008-2014)
69 л/с (2008-2014)

	22
	Бурятская таможня
	122 п/х (2010-2011,2012)
50 л/с (2006-2012)

	23
	Управление Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия
	87 п/х (2012)
32 л/с (2012)

	24
	Отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по Республике Бурятия
	108 п/х (2010-2012,2013)


	25
	Производственное объединение «Бурятское» по птицеводству
	21 п/х (1950-1991)


	26
	ГБУ «Государственный архив Республики Бурятия»
	132 фотодок-ты (1932-2015)




Всего: 2257 ед.хр. постоянного хранения
	  132 ед.хр. фотодокументов
	 1322 ед.хр. по личному составу
	 




